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B¶ng kª chi tiÒn cho ng­êi tham dù 

héi th¶o, tËp huÊn

 (MÉu sè C40a -C40b – HD)

1- Môc ®Ých. 

Lµ c¨n cø ®Ó quyÕt to¸n kinh phÝ cho ®¹i biÓu tham dù héi th¶o tËp huÊn. NÕu héi th¶o diÔn ra nhiÒu ngµy th× sö dông MÉu 40a vµ chi tiÒn mét lÇn vµo cuèi ngµy héi th¶o. NÕu héi th¶o diÔn ra ng¾n ngµy (1 buæi, 1 ngµy th× sö dông MÉu 40b)
2- Ph­¬ng ph¸p lËp vµ tr¸ch nhiÖm ghi.

· Gãc trªn bªn tr¸i ph¶i ghi râ tªn ®¬n vÞ bé phËn.

· Ph©n ®Çu ghi râ: Néi dung héi th¶o, tËp huÊn, ®Þa ®iÓm, thêi gian diÔn ra héi th¶o.

· Cét A, B, C, D; Ghi thø tù hä tªn, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c cña tõng ®¹i biÓu.

· Cét 1, 2, 3..4 MÉu 40a, Ghi râ sè tiÒn chi tõng ®¹i biÓu theo tõng ngµy vµ tæng sè cña mét ®ît tËp huÊn vµ Ký nhËn cña ®¹i biÓu.

· PhÇn cuèi ghi tæng sè ng­êi tham dù vµ sè tiÒn b»ng sè vµ ch÷.

B¶ng kª do bé phËn chi tiÒn lËp µ ph¶i ghi râ hä tªn cña ng­êi trùc tiÕp chi tiÒn vµ x¸c nhËn cña bé phËn hoÆc thñ tr­ëng ®¬n vÞ ký nhËn.

