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Biªn lai thu tiÒn

(MÇu sè C38- BB)

1. Môc ®Ých: 
Biªn lai thu tiÒn lµ giÊy biªn nhËn cña ®¬n vÞ hoÆc c¸ nh©n ®· thu tiÒn  hoÆc thu sÐc cña ng­êi nép lµm c¨n cø ®Ó lËp PhiÕu thu, nép tiÒn vµo quü ®ång thêi ®Ó ng­êi nép thanh to¸n víi c¬ quan hoÆc l­u quü.

 2. Ph­¬ng ph¸p vµ tr¸ch nhiÖm ghi chÐp: 

Biªn lai thu tiÒn ph¶i ®ãng thµnh quyÓn, ph¶i ghi râ tªn ®¬n vÞ, ®Þa chØ cña c¬ quan thu tiÒn vµ ®ãng dÊu c¬ quan, ph¶i ®¸nh sè tõng quyÓn. Trong mçi quyÓn ph¶i ghi râ sè hiÖu tõng tê biªn lai thu tiÒn liªn tôc trong mét quyÓn.

- Dßng "néi dung thu" ghi râ néi dung thu tiÒn, nh­: thu häc phÝ, lÖ phÝ....

- Dßng sè tiÒn thu ghi b»ng sè vµ b»ng ch÷ sè tiÒn nép, ghi râ ®¬n vÞ tÝnh.

Biªn lai thu tiÒn ®­îc lËp thµnh 2 liªn (®Æt giÊy than viÕt mét lÇn).

Sau khi thu tiÒn, ng­êi nép tiÒn vµ ng­êi thu tiÒn cïng ký vµ ghi râ hä tªn ®Ó x¸c nhËn sè tiÒn ®· thu, ®· nép. Ký xong ng­êi thu tiÒn l­u mét liªn, cßn liªn 2 giao cho ng­êi nép tiÒn gi÷.

Cuèi mçi th¸ng, ng­êi ®­îc giao nhiÖm vô thu tiÒn ph¶i c¨n cø vµo liªn l­u ®Ó lËp B¶ng kª biªn lai thu tiÒn.

Biªn lai thu tiÒn ¸p dông trong c¸c tr­êng hîp thu tiÒn ph¹t, thu häc phÝ, lÖ phÝ....

