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giÊy thanh to¸n t¹m øng

Ngµy....... th¸ng.............n¨m 201..
- Họ tên người thanh toán:.............................................................................

- Bộ phận (hoặc địa chỉ):
              

- Đề nghị thanh toán tạm ứng theo bảng dưới đây:

	DiÔn gi¶i
	Sè tiÒn

	A
	1

	I - Sè tiÒn t¹m øng
	

	     1. Sè t¹m øng c¸c kú tr­íc ch­a chi hÕt
	

	     2. Sè t¹m øng kú nµy:
	

	  -  PhiÕu chi sè:...................ngµy.............
	

	· PhiÕu chi sè:...................ngµy.............
	

	II - Sè tiÒn ®· chi.
	

	     1. Chøng tõ sè.....................ngµy..............   
	

	      2. Chøng tõ sè.....................ngµy..............   
	

	III - Chªnh lÖch
	

	1. Sè t¹m øng chi kh«ng hÕt ( I - II)
	

	2. Chi qu¸ t¹m øng ( II – I)
	


	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, hä tªn)
	    KÕ to¸n tr­ëng            KÕ to¸n thanh to¸n

      (Ký, hä tªn)                       (Ký, hä tªn)
	Ng­êi ®Ò nghÞ    thanh to¸n

(Ký, hä tªn)


GiÊy thanh to¸n t¹m øng

( MÉu sè C33-BB)

1. Môc ®Ých:  Lµ b¶ng liÖt kª c¸c kho¶n tiÒn ®· nhËn t¹m øng vµ c¸c kho¶n ®· chi cña ng­êi nhËn t¹m øng, lµm c¨n cø  thanh to¸n sè tiÒn t¹m øng vµ ghi sæ kÕ to¸n.

2. Ph­¬ng ph¸p lËp vµ tr¸ch nhiÖm.

- Gãc trªn, bªn tr¸i cña GiÊy thanh to¸n t¹m øng ghi râ tªn ®¬n vÞ, tªn bé phËn thanh to¸n.

- M-ôc I: - Sè tiÒn t¹m øng: Bao gåm sè tiÒn t¹m øng c¸c kú tr­íc ch­a chi hÕt  vµ sè tiÒn t¹m øng kú nµy.

- Môc II  - Sè tiÒn ®· chi: C¨n cø vµo c¸c chøng tõ chi tiªu cña ng­êi nhËn t¹m øng ®Ó nghi vµo môc nµy. Mçi chøng tõ ghi mét dßng.

- Môc III – Chªnh lÖch: Lµ sè chªnh lÖch gi÷a Môc I vµ Môc II 
Sau khi ®­îc lËp xong chuyÓn cho KÕ to¸n thanh to¸n so¸t sÐt vÒ mÆt thñ tôc thanh to¸n  vµ chuyÓn KÕ to¸n tr­ëng hoÆc ng­êi phô tr¸ch kÕ to¸n so¸t xÐt vµ thñ tr­ëng ®¬n vÞ xÐt duyÖt 

Sau khi ®­îc xÐt duyÖt:

+ PhÇn chªnh lÖch chi kh«ng hÕt ph¶i lµm thñ tôc thu håi nép quü hoÆc trõ vµo l­¬ng. 

+ PhÇn chi qu¸ t¹m øng ph¶i lµm thñ tôc xuÊt quü tr¶ l¹i cho ng­êi t¹m øng. Chøng tõ gèc, GiÊy thanh to¸n t¹m øng ph¶i ®Ýnh kÌm cïng phiÕu thu hoÆc phiÕu chi.

