BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO951QDP-DPHKTQD Ha Néi, ngayd/ thang 8 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh cong tic C6 van hoc tip
tai Trudomg Pai hoc Kinh té Qudc dan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN

Cin ctr Nghi dinh s6 16/2015/NB-CP ngay 14/2/2015 ctia Chinh phui quy dinh co ché tu chu
ctia don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Piéu 1¢ truong Dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 cta Tha tuéng Chinh phu;

Cian cir Quyét dinh sb 368/QD-TTg ngay 17/3/2015 ctia Thu tuéng Chinh phi vé viéc phé
duyét d& 4n thi diém ddi méi co ché hoat dong ctia Truong Pai hoc Kinh té Qudc dén giai doan
2015-2017,;

Can ctr Nghi quyét s 117/NQ-CP ngay 09/11/2017 ctia Thu tuéng chinh phu théng qua
cudc hop thuong ky thang 10/2017;

Cén ctr Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/08/2007 ciia By Gido duc va Pao tao;

Cin cir thong tu sb 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cua Bo Gido duc va Dao tao stra
ddi, bd sung mot sb didu cua quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé thong tin
chi ban hanh kém theo Quyét dinh s 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/08/2007 ctia B$ Gido duc
va Dao tao;

Cin ct Quyét dinh s6 1212/QD-DHKTQD ngay 12/12/2012 vé dao tao theo hé théng tin chi
cta Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té Quéc dén;

Theo d& nghi ctia Truéng Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc,

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac C6 vén hoc tap tai Truong
Pai hoc Kinh t& Quc dan.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh lién quan da
ban hanh trudc day.

Piéu 3. Truong phong TCCB, TH, TC-KT, QLDT, CTCT&QLSV, KT&DPBCLGD, Trudng
céc Khoa/ Vién, C6 vén hoc tap va Sinh vién hé dao tao dai hoc theo hinh thitc tin chi chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

) QUY PINH L
Céng tac C6 véan hoc tap tai Truong Pai hoc Kinh té Qubc dan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M95~ /OP-PHKTOD, ngéydf thing § nam 2018 cia

Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong 4p dung

Vian ban nay quy dinh vé t6 chirc va ché do lam viéc d6i vé6i chire danh C8 vén
hoc tdp (CVHT) ciia Truong Dai hoc Kinh t& Qubc dan, bao gdm: trach nhiém va
quyén han; khen thudng va ky luat; ché d6 tai chinh.

Van béan nay 4p dung cho vién chuc gidng day duoc bd nhiém vao chirc danh
CVHT cua sinh vién hé dao tao Pai hoc chinh quy theo hinh thtrc tin chi.

Piéu 2. Muc dich

1. Thyc hién Théng tu sé 10/2016/TT-BGDDT cia B truéng Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh ngay 5/4/2016, tai Khoan 3 diéu 19 quy dinh giang vién kiém nhiém
vai trd CVHT dé hudng dan sinh vién thuc hién t6t quy dinh, quy ché vé dao tao.

2. Thuc hién viée tu chu va giao quyén tu chu cia Nha truong dbi voi cac
Khoa/Vién trong viéc quan ly sinh vién. Nang cao vai trd quan ly, trach nhiém tu chi
cua cac Khoa, Vién dao tao trong cong téc quan ly, phat trién kha ning hoc tdp cla
sinh vién, thong qua cong tac CVHT tai trudng Pai hoc Kinh té Quéc dan

3. Lam co s& dé danh gia, binh xét cac danh hiéu thi dua mdi nam hoc.

Chwong I1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CO VAN HOC TAP

Piéu 3. Tiéu chuin cé vin hoc tap

CVHT duogc b nhiém phai la giang vién va c¢6 it nhit 02 nam tryc tiép gidng
day, am hiéu vé chwong trinh dao tao; ¢6 nang luc, théi do tét, nhiét tinh déi véi cong
tac hd tro, tu van cho sinh vién.

Piéu 4. B nhiém c6 vin hoc tap

Cian cir vao dé xuét cua lanh dao Khoa/Vién, két qua hoat dong cia cong tac
CVHT, Phong Céng tac chinh trj va quan ly sinh vién (Phong CTCT&QLSV) la don
vi thuong tryc s& lya chon nhitng giang vién du diéu kién (qua Phong Té chirc Cén bd)
trinh Hiéu truéng ky Quyét dinh bé nhiém chtrc danh CVHT theo khéa hoc. e




Piéu 5. Nhiém vu ciia ¢6 vin hoc tap

1. CVHT thyc hién cac hoat dong tu van, hd tro' va gitip d& sinh vién trong qua
trinh hoc tép va rén luyén, tao diéu kién dé sinh vién phat huy ning luc, kha niang hoc
tap dat két qua tbt.

2. CVHT thuc hién quan ly sinh vién theo danh sach va 16p dugc phéan cong
(twong duong gido vién chu nhiém 16p), dam béo su gan két giira cac 16p sinh vién véi
céc tb chirc quan ly trong Nha truong.

3. Tham gia tp huin va tyu hoc tép, nghién ciru, nim viing muc tiéu dao tao, noi
dung chuong trinh, quy ché cua Bd Giédo duc va Pao tao, va quy dinh, ndi quy cua
Trudng dai hoc Kinh té Quéc dan nham phuc vu tbt cong tac CVHT;

4. Phoi hop v6i hoi ddng xét Khen thuong va Ky luat ciia Khoa/Vién thuc hién
cac hoat dong xét khen thuéng, ky luat sinh vién thudc 16p phu trach; dé nghi khen
thudng, ky luat sinh vién thudc 16p phu trach gtri 1anh dao Khoa/Vién dé xem xét tai
cac phién hop Hoi dong xét khen thuong — ky ludt sinh vién cia Khoa/Vién; Trong
trudng hop cén thiét thi Phong CTCT&QLSV va Hoi dong xét Khen thudng va ky luat
cép trudng sé phdi hop véi CVHT cua 16p trong xét;

5. Thuc hién ché dd bédo cdo theo tirng hoc ky, ndm hoc hang nim hoic dot xuit
cho lanh dao Khoa/Vién va nhiém vu theo chi dao cua Nha truong va Phong

CTCT&QLSV;
6. Tham gia cdc hoat dong lién quan t6i sinh vién khi duoc yéu cau tir phia
Khoa/Vién va nha Truong.

Piéu 6. Trach nhiém ciia c6 vin hoc tap ddi v6i sinh vién

1. Chia sé kinh nghiém, ph bién va tu van cho sinh vién vé phuong phép hoc
tap, nghién ctru khoa hoc va dinh huéng phat trién ban than;

2. Theo ddi va nam bat tinh hinh, két qua hoc tap ciia sinh vién, kip thoi c6
nhitng tu van, huéng din sinh vién dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop
v6i ndng luc va hoan canh cua tirng sinh vién;

3. Tb chirc phd bién t6i sinh vién nhitng ni dung lién quan dén quyén loi va
nghia vu cua sinh vién, cdc ndi dung méi, diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh.
Chu dong phéi hop véi phong CTCT&QLSV dé tur van, hé tro sinh vién v& cdc ché do,
chinh sach déi véi sinh vién c6 hoan canh khé khin va gia dinh Thuong binh, Liét sy,
céc khen thuéng va hoc bdng cho sinh vién, cac quy dinh ctia Nha trudong dbi véi sinh
vién ...

4. H6 trg nha truong thuc hién hoat déng cau ndi gilra sinh vién trong 16p phu
trach va Phong/Ban chirc nang ctia nha truong trong cong tdc quan ly sinh vién.

Piéu 7. Trach nhiém ciia c6 vin hoc tap d6i véi cac I6p dwge giao phu

trach
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1. Thudng xuyén theo dbi, lién lac, ndm bat tinh hinh 16p quan ly. Thong qua
lién lac véi Ban can sy 16p, CVHT c6 thé yéu cdu lam viéc dot xuat v6i Ban can sur
l6p, hodic hop 16p dé giai quyét cac cong viéc theo yéu cAu cia Trudng, Khoa/ Vién
hodc ctia tap thé 16p.

2. Xdy dyng ke hoach hop 16p, bdo cio lanh dao Khoa/ Vién. Té chic hop véi
Ban cén sy va Ban chdp hanh Chi doan 16p it nhat 02 budi/hoc ky. Té chuc hop véi
I6p phu tréch 02 budi/hoc ky (01 budi hop ddu ky hoc va 01 budi hop vao cudi ky
hoc); Tai cac budi hoc 16p, phai thuc hién viéc 14p bién ban c6 chit ky xac nhén cua
Ban cén sy va Ban chdp hanh Chi doan 16p; chuyén bién ban hop 16p t6i Phong
CTCT&QLSV;

3. T6 chirc hop 16p dau hoc ky. Béi vé6i cude hop du hoe ky I ciia nam hoc, té
chtrc bau chon Ban cén su 16p; phan cong nhiém vu cu thé cho Ban cén su 16p; trién
khai céc hoat dong theo yéu cau ctiia Nha truong; xdy dung ké hoach hoat dong cho lop
trong nim hoc. Péi véi cudc hoc dau hoc ky II ctia nam hoc, trién khai cac hoat dong
trong hoc ky II va trién khai céc hoat dong khéac theo yéu cau cua Khoa/V ién va Nha
truong.

4. T chirc hop 16p cudi hoc ky. So két céc noi dung da thyc hién trong hoc ky,
tong két cic noi dung hoat dong trong ndm hoc; t6 chirc dénh gia két qua rén luyén
sinh vién, binh xét thi dua, khen thuéng sinh vién theo dung thoi gian va quy dinh cta
Nha truong;

Piéu 8. Ché dd bio céo ciia ¢b van hoc tap

1. Bo cdo ddi véi lanh dao Khoa/Vién:

- Thuong xuyén béo céo truc tiép t6i 1anh dao don vi khi 6 yéu cau hoic c6 cac
vn dé dot xuét phat sinh. Bdo cdo ndi dung va két luan tai cac cudc hop déi véi 16p
phu trach (cé bién ban kém theo).

- Béo cdo dinh ky theo yéu cdu vé ché do bao céo (Béo céo hoc ky va bao céo
nam hoc).

- Céc dé nghi khen thuéng, ky luét sinh vién 16p phu trach.

2. Béo cdo Phong/Ban quan ly:

- Binh ky hang ndm CVHT béo cdo Khoa/Vién, sau d6 Khoa/Vién s& tong hop
bdo cdo ctia don vi dé giri vé Phong CTCT&QLSV dé téng hop béo cdo nha trudong.

Piéu 9. Quyén han ciia ¢é vin hoc tap

1. CVHT c6 quyén yéu cdu Ban cén su 16p dinh ky va dot xudt béo cdo tinh
hinh moi mat ctia 16p dé c6 bién phép chi dao, gép y kip thoi cac hoat dong cta 16p
cling nhu cua tirng sinh vién.

2. Pugc quyén dé nghi lanh dao Khoa/ Vién va céc don vi lién quan cung cép
tai li¢u, thong tin can thiét d tham khao phuc vu cho cong tac tu vén, hd tro sinh vién.



3. Bugc tham dy va tham gia thao luén, dé xuit y kién tai céc phién hop cua
Khoa/ Vién vé céc van d lién quan dén hoc tép, rén luyén ctia sinh vién thude 16p phu
trach.

4. Puge quyén yéu céu cung cép phong hoc, co s& vat chét phuc vu cong tac
CVHT tai c4c budi hop 16p, tu van, hd trg sinh vién.

5. Pugce hd trg kinh phi va giam gio giang, gido NCKH

Chwong III
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 10. Khen thwéng va ky luat

CVHT dugc hudng céc quyén loi theo quy ché thu chi noi bd ctia Trudng

CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu trong nim hoc dugc Hiéu trudng tuyén
duong va dugc wu tién xem xét danh hiéu thi dua va khen thudng cong tac hang nam.

CVHT khoéng hoan thanh nhiém vy, Nha trudng s& xem xét dénh gia thi dua
khen thuéng hang nam.

Chwong IV
CHE PO TAI CHINH

Piéu 11. Ché d@b tai chinh

Vé kinh phi cho hoat dong cb van hoc tdp dugc phan b6 nhu sau:

1. Kinh phi phan bd vé cdc Khoa/Vién quan ly sinh vién theo quy ché thu chi
ndi by dugc tinh trén qui mo sinh vién va 16p chuyén nganh.

2. Trén co s& danh sach CVHT dugc bd nhiém, Phong TCKT hach toan kinh
phi cho tmg CVHT va thuc hién chi trd hang nim.

3. Dbi véi nhitng cong viéc lién quan t6i cong tdc CVHT do céc don vi chuc
nang thuc hién: cin ¢t chitc ning nhiém vu va ké hoach hang ndm do Hiéu Trudng
giao, c4c don vi lap Du toan chi tiét trinh Hiéu truéng phé duyét theo dinh muc cia
Quy ché thu chi ndi bd.

4. Phong Tai chinh ké toan chiu trach nhiém phan bd va chi tra kinh phi theo
quy dinh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Hiéu lyc

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban truée day.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi phét sinh, cac don vi bdo cdo
béng van ban t6i Ban Gidm hiéu qua phong CTCT&QLSV dé kip thoi diéu chinh, bd
sung hodc x1r ly.



Diéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng céac Khoa/Vién dao tao chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nhan
sy dé xuét b6 nhiém CVHT.

Truéng cac Khoa/Vién phai dam bao vai trd trach nhiém trong viéc st dung
ngudn kinh phi cho hoat dong CVHT dat hiéu qua cao. Thudng xuyén gidm sat, chi
dao, hé trg va tao diéu kién cho vién chirc giang vién dugc bd nhiém CVHT thuc hién
t6t chirc nang nhiém vu dugc giao.

Bb tri ké hoach hoat dong chuyén mén va cong tic CVHT dugc phu hop, dam
bao vién chirc lam CVHT c6 du diéu kién thuc hién nhiém vu CVHT dat hiéu qua.

2. Phong CTCT va QLSV: la don vi trudng truc cong tac CVHT, chiju trach
nhiém truéc Hiéu trudng vé viéc trién khai nhiém vu c¢ong tac nay. Chu tri thuc hién
céc hoat dong sau:

- Xay dung noi dung va ké hoach, kinh phi cho tip hudn, bdi dudng cong tac
CVHT cho vién chtc gidng vién dugc bd nhiém lam CVHT. Hang nam dé xuit ké
hoach va ndi dung thuc hién trinh Hiéu trrong phé duyét.

- Thudng xuyén phdi hop véi cac trudng don vi Khoa/ Vién, thuc hién céc hoat
dong lién quan t6i cong tac quan ly sinh vién theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao
tao va Nha truong.

3. Phong Khao thi va PBCLGD la don vi chi tri cic hoat dong dam bao chat
chit lwgng dbi v6i cong tac CVHT va quén 1y sinh vién qua d6 phdi hop véi céc don
vi lién quan dé xuit v6i Nha truong nhitng giai phép néng cao hiéu qua, chit luong
cua cong tac nay.

4. Truong phong TCKT chiu trich nhiém truée Hidu trudng vé& quéan ly kinh phi
hiu qua, ddm bdo tai chinh thyc hién diing theo cac qui dinh nha nudc va phu hop véi
diéu kién ctia Nha trudng.

5. Truong cac phong chirc ning lién quan, vién chic giang vién trong truong va
sinh vién thudc hé dao tao Pai hoc chinh quy chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh

nay./.
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PHU LUC

TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay ...... thang ndm 20

BAO CAO KET QUA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

HQC KY/NAM HQC
NEUOT DGO CAO: ..o
PRutrdch cAC IOP:.......cccouiiiiiiiiiiiiiiee s e,
KROG: coooiiiiii i e
NQI DUNG BAO CAO
Cén ctr chirc nang, nhiém vu cia CVHT kiém nhiém, nim hoc............ to1 da thuc

hién nhimg hoat d6ng tu van, hd trg cho sinh vién cu thé nhu sau:

1. T4 chikc sinh hoat chung:

Biéu 1: Hop BCS Iop

STT Ténlép | So budi Théi gian Cha dé
1
2

Biéu 2: Hop toan bj lép

STT Ténlép | S6 budi Thoi gian Chi dé

K X - A . oA
2. Tw van ho trg ca nhin sinh vién:
- SO lugt sinh vién dugc tu van:

- Nhém néi dung chi yéu da tu vén:

+ V& hoat doéng NCKH, khen thudng, ky luit, hoc béng, tha tuc hanh chinh:...............
+ Cac van dé phat sinh khac (néu CO): et

- Hinh thite lién lac cha yéu dé tu van:
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+ Truc tiép: e luot

- Nhing van dé thudng gap trong cdng tac tu vén, h3 tro sinh vién:

...........................................................

...........................................

3. Nhitng thudn lgi, kh6 khin khi thwe hién nhiém vu CVHT trong nim hoc qua.

3.1 Thudn lgi

...........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................

Y KIEN CUA LANH PAO PON VI

.............................................

.............................................

.............................................

.............................................
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(Ky tén va ghi rd ho tén)




