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GiÊy ®Ò nghÞ t¹m øng

 

( MÉu sè C32

-

 HD)

 

 

1. Môc ®Ých

: Lµ c¨n cø ®Ó xÐt duyÖt t¹m øng, lµm thñ tôc lËp phiÕu chi vµ xuÊt quü cho 

t¹m øng.

 

2.

 

Ph­¬ng ph¸p vµ tr¸ch nhiÖm ghi:

 

-

 

GiÊy nµy do ng­êi xin t¹m øng viÕt 1 liªn göi cho phô tr¸ch bé phËn vµ KÕ 

to¸n tr­ëng s

o¸t xÐt göi Thñ tr­ëng ®¬n vÞ duyÖt t¹m øng.

 

-

 

Gãc trªn bªn tr¸i ghi râ ®¬n vÞ hoÆc bé phËn.

 

-

 

Ng­êi xin t¹m øng ph¶i ghi râ hä tªn, ®¬n vÞ, bé phËn vµ sè tiÒn xin t¹m øng 

( ViÕt b»ng sè vµ b»ng ch÷)

 

-

 

Lý do t¹m øng ghi râ môc ®Ých sö dông tiÒn t¹m øng.

 

-

 

Thêi h¹n

 thanh to¸n: Ghi râ ngµy, th¸ng hoµn l¹i sè tiÒn ®· t¹m øng.

 

GiÊy ®Ò nghÞ t¹m øng ®­îc chuyÓn cho kÕ to¸n tr­ëng xem xÐt vµ ghi kiÕn nghÞ 

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ duyÖt chi vµ kÕ to¸n ghi sè vµo giÊy t¹m øng vµ lËp phiÕu chi 

kÌm  vµ chuyÓn cho thñ quü lµm thñ tôc

 xuÊt quü.
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